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NEXPO 

売上⼊⼒編 

（従来版） 
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２売上⼊⼒ 

お客様がお買上になった商品を売上⼊⼒で精算（レジ機能）します。 

メニューから『売上⼊⼒』を選択して下さい。 

※開店処理が終わっていない状態で『売上⼊⼒』を押すと、開店準備の画⾯に切り替わります。 

 開店処理については NEXPO 開店編をご参照ください。 

 開店処理後、再度、売上⼊⼒を選択して下さい。 

 
売上⼊⼒』を選択すると、売上⼊⼒画⾯が表⽰されます。 

 

② ③ ④ 

①  

⑧  
⑦  

⑥  

⑤  

⑨  ⑩  ⑪ ⑫   ⑬ 

⑭

⑮ 

⑯ ⑱  ⑰  



 3 / 40 

 

① “ メニュー “ ：NEXPO メニュー画面に戻ります。 

② “ 保留 “ ：商品を売り上げずに取り置きしておくことが出来ます。 

③ “ 両替 “ ：タップすると、キャッシュドロアに繋がっている場合、会計せずに 

キャッシュドロアを開けることが出来ます。 

④ “ 虫眼鏡 “ ：売り上げた伝票番号を⼊⼒します。返品⼊⼒の際に使⽤します。 

⑤ “ 全商品 “ ：予め NEXPO WEB で登録した商品が表示されます。 

品目数を増やす場合、NEXPOメニュー（商品管理）を選択し、 

商品管理から登録して下さい。 

(NEXPO 基本設定を参照) 

⑥ “ 部門 ” ：部門での絞り込みをかける際に使用します。 

⑦ “ 販売 “ ：販売⼊⼒であることを表⽰します。タップすると” 返品 “に変更します。 

⑧ “ 全商品 “ ：全商品をタップすると、部門が表示されます。 

⑨ “ 単価変更 ” ：単価を変更する際に使⽤します。 

⑩ “ 単品値引 “ ：単品値引きをする際に使用します。 

⑪ “ 小計値引 “ ：小計値引きをする際に使用します。 

⑫ “ 合計⾦額・点数 ”：選択された商品の合計⾦と点数が表⽰されます。 

⑬  “ ゴミ箱 “ ：選択した商品の単品削除をする際に使用します。 

⑭ JAN コード ：JAN コードを指定して商品を選択する際に使用します。 

⑮ “ 顧客 “ ：顧客を指定して売上⼊⼒する際に使⽤します。 

⑯ “ 担当者 “ ：担当者を指定して売上⼊⼒する際に使⽤します。 

⑰ “ お会計へ ” ：お会計の画面に移動します。 

⑱ “ 打ち直し “ ：選択した商品の一括削除をする際に使用します。 
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これから下記商品情報を元に、売上⼊⼒〜お会計までの流れについてご説明いたします。  

 

（例） 

商品コード：1000000001 

商品名  ：ポロシャツ 

価格  ：1,980 

原価  ：752 

消費税  ：8% 

単価変更  ：可能 

属性管理 ：使用する 

カラー  ：White 

サイズ  ：S  

バーコード：2000000002125 
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２-１担当者⼊⼒ 

レジ担当を変更することが出来ます。（初期はログインユーザーが表⽰されます。） 

 
 

２-１-１担当者選択 

※NEXPOWeb 上で登録されている従業員の一覧を表示・選択できます。 
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２-２顧客⼊⼒ 

どのお客様に商品を販売したかの履歴を持たせるため、顧客を選択することが出来ます。 

 
 

２-２-１顧客選択 

売上⼊⼒の    を選択すると、NEXPO で登録されている顧客の一覧が表示されます。 

※画⾯右上のアイコンにて、追加、検索が出来ます。 

※顧客の登録、検索⽅法などは NEXPO顧客管理編を参照ください。 
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顧客一覧から顧客を選択すると売上⼊⼒画⾯に戻ります。 

 
 

２-３商品選択 

商品の⼊⼒⽅法は⼀覧選択、バーコード選択、部門選択があります。 

 

２-３-１商品選択（一覧選択） 

商品一覧から商品を選択することが出来ます。
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商品属性（カラー・サイズ等）が有る場合、詳細属性が表示されます。属性を選択して下さい。

 
⼊⼒された商品情報が右側に表⽰されます。
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２-３-２商品選択（バーコード） 

売上⼊⼒画⾯で、バーコードを専⽤スキャナーで読み取ると対象商品が右側に表示されます。

 
 

 

２-３-３商品選択（部門選択） 

を選択する事で商品の部門検索をする事が出来ます。

 
 



 

部門に紐付いた商品が表⽰されます。

 

 

 

※商品一覧は

商品を表示させることが出来ます。

 

部門に紐付いた商品が表⽰されます。

※商品一覧は⼀度に

商品を表示させることが出来ます。

部門に紐付いた商品が表⽰されます。

⼀度に 8 商品までしか表示できませんが、上下にスワイプすることでそれ以外の

商品を表示させることが出来ます。

部門に紐付いた商品が表⽰されます。

商品までしか表示できませんが、上下にスワイプすることでそれ以外の

商品を表示させることが出来ます。

商品までしか表示できませんが、上下にスワイプすることでそれ以外の商品までしか表示できませんが、上下にスワイプすることでそれ以外の商品までしか表示できませんが、上下にスワイプすることでそれ以外の

 

商品までしか表示できませんが、上下にスワイプすることでそれ以外の

 

 

商品までしか表示できませんが、上下にスワイプすることでそれ以外の 
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スワイプすることでそれ以外の商品が表示されます。

 

２-４

商品選択時、商品の価格を変更・値引・割引をする事が出来ます。

 

２-４

商品単価を変更する場合、商品を選択後

スワイプすることでそれ以外の商品が表示されます。

４単価変更・値引・割引

商品選択時、商品の価格を変更・値引・割引をする事が出来ます。

４-１単価変更

商品単価を変更する場合、商品を選択後

スワイプすることでそれ以外の商品が表示されます。

単価変更・値引・割引

商品選択時、商品の価格を変更・値引・割引をする事が出来ます。

単価変更 

商品単価を変更する場合、商品を選択後

スワイプすることでそれ以外の商品が表示されます。

単価変更・値引・割引 

商品選択時、商品の価格を変更・値引・割引をする事が出来ます。

商品単価を変更する場合、商品を選択後

スワイプすることでそれ以外の商品が表示されます。

商品選択時、商品の価格を変更・値引・割引をする事が出来ます。

商品単価を変更する場合、商品を選択後  を押します。

スワイプすることでそれ以外の商品が表示されます。

商品選択時、商品の価格を変更・値引・割引をする事が出来ます。

を押します。

商品選択時、商品の価格を変更・値引・割引をする事が出来ます。 
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電卓が表示されます。⾦額を⼊⼒  を押します。 

 
を押すと、商品の単価が変更されます。 

 
※単価変更は、単価変更をした会計のみ反映される為、次の会計時に元の⾦額に戻ります。 

常時単価を変更したい場合、NEXPOWebの商品管理画⾯から単価変更する必要があります。 
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２-４-２単品値引 

商品を単品値引きする場合、商品選択後   を押します。

 
電卓が表⽰されますので、⾦額を⼊⼒ を押します。 
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を押すと、商品に対して値引出来ます。 

 
 

２-４-３単品割引 

商品を単品値引きする場合、商品選択後  を押します。 
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電卓が表⽰されますので、数値を⼊⼒   を選択  を押します。 

（もしくは右側にあるパーセンテージを選択） 

 
を押すと、商品単体に対して割引がされます。 
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２-４-４小計値引 

お買い上げ商品全体から値引きをする場合、商品選択後  を選択します。 

 
⼩計値引を選択、値引額を⼊⼒後  を選択します。 
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を押すと、伝票全体に対して値引がされます。 
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２-５数量変更 

商品選択時、商品数を変更する場合の⽅法について、ご説明致します。 

数量をタップする、複数回商品を読み込むという２種の⽅法があります。 

 

２-５-１数量変更（ボタン） 

商品を選択  で商品の増減をします。 

 
を複数回タップした分、数量が変更されます。 

 

増 

減 
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２-５-２商品変更（複数回商品選択） 

複数回商品をタップする、もしくは複数回バーコードを読み取ることで商品の複数回⼊⼒が可能になります。

 
 

２-６商品取消 

選択した商品を取り消す場合の方法についてご説明致します。 

２-６-１単品削除 

読み込んだ商品を選択して取り消す場合、対象商品を選択  を押します。 
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選択した商品が削除されます。 

 
 

２-７打ち直し 

選択した商品を全て取り消す場合の方法について説明します。 

※売上⼊⼒初期画⾯にもどりますので、顧客もリセットされます。 

２-７-１ 

選択した情報をすべて消す場合には、 を選択します。 
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を押すと⼊⼒中の全ての商品が削除されます。 

 
 

 

２-８保留 

お客様が商品を取り置きされる場合、保留登録ができます。 

２-８-１保留（登録） 

売上⼊⼒画⾯にて商品を選択、右上   を押します。 

 



 

OK

ると、保留レシートが印刷されます。

 

 

 

 

保留伝票の登録が完了しました。

 

 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

OKを選択すると、保留伝票の登録が完了します。この際

ると、保留レシートが印刷されます。

保留伝票の登録が完了しました。

を選択すると、保留伝票の登録が完了します。この際

ると、保留レシートが印刷されます。

保留伝票の登録が完了しました。

を選択すると、保留伝票の登録が完了します。この際

ると、保留レシートが印刷されます。 

 

保留伝票の登録が完了しました。 

⑧ 

を選択すると、保留伝票の登録が完了します。この際

 

① “店舗情報”

② “日付” 

③ “保留番号”

④ “バーコード”

         

⑤ “保留商品

⑥ “合計⾦額

⑦ “担当者

⑧ “商品点数

を選択すると、保留伝票の登録が完了します。この際 NEXPOWeb

“店舗情報” ：店舗の情報を印字することができます。

 ：開店日の日付が表示されます。

“保留番号” ：保留番号が印字されます。保留検索の際に使⽤します。

“バーコード” ：バーコードが印字されます。保留検索の際に使⽤します

         ※

“保留商品” ：保留した商品を表⽰され

合計⾦額 “ ：合計⾦額

担当者 “ ：担当者が印字されます。

商品点数 “ ：保留した商品点数が表⽰されます。

NEXPOWeb にて保留レシート印刷の設定がされてい

：店舗の情報を印字することができます。

開店日の日付が表示されます。

保留番号が印字されます。保留検索の際に使⽤します。

：バーコードが印字されます。保留検索の際に使⽤します

※NEXPOweb

：保留した商品を表⽰され

合計⾦額が表示

：担当者が印字されます。

：保留した商品点数が表⽰されます。

にて保留レシート印刷の設定がされてい

 

：店舗の情報を印字することができます。

開店日の日付が表示されます。

保留番号が印字されます。保留検索の際に使⽤します。

：バーコードが印字されます。保留検索の際に使⽤します

NEXPOwebの端末設定にてありなしの変更可能です。

：保留した商品を表⽰されます。

が表示されます。

：担当者が印字されます。 

：保留した商品点数が表⽰されます。

にて保留レシート印刷の設定がされてい

：店舗の情報を印字することができます。

開店日の日付が表示されます。 

保留番号が印字されます。保留検索の際に使⽤します。

：バーコードが印字されます。保留検索の際に使⽤します

の端末設定にてありなしの変更可能です。

ます。 

されます。 

 

：保留した商品点数が表⽰されます。 

 22

にて保留レシート印刷の設定がされてい

：店舗の情報を印字することができます。 

保留番号が印字されます。保留検索の際に使⽤します。

：バーコードが印字されます。保留検索の際に使⽤します

の端末設定にてありなしの変更可能です。
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にて保留レシート印刷の設定がされてい

保留番号が印字されます。保留検索の際に使⽤します。 

：バーコードが印字されます。保留検索の際に使⽤します。 

の端末設定にてありなしの変更可能です。 
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保留番号は⾃動採番ではなく、任意で登録することもできます。 

※⾃動採番無効の設定は店舗設定にて変更できます。 

 

保留番号の採番が任意となっている際に保留登録を⾏うと、以下の画面が表示されます。 

 
 

任意番号を⼊⼒し、OK を選択します。 

 
 



 24 / 40 

 

OKを選択し、保留伝票の登録が完了します。この際 NEXPOWebにて保留レシート印刷の設定がされていると、

保留レシートが印刷されます。 

 
 

２-８-２保留（検索） 

保留を選択、対象の伝票を選択します。 

登録していた保留伝票を⽇付と番号から検索することができます。 

保留レシートに表⽰されているバーコードを読み取って、検索することもできます。 
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⽇付を選択、該当する保留伝票を選択    を押します。 

※ をタップすると保留伝票が削除されます。 

 
 

 

対象伝票を選択すると、売上⼊⼒画⾯に戻ります。 
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新たに商品を登録し、更に保留登録すると、それまでの保留伝票に上書きされます。 

 
 

内容を確認したら、通常売上と同様にお会計へと進んでください。 

 

 

 

２-９お会計 

売上⼊⼒画⾯で  を押した後、お会計画⾯に切り替わります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 

⑫  

③  
⑬  

①  

②  

⑪  

⑤  

④  

⑩ 

⑨  

⑦ 

⑧  
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① “ 売上⼊⼒ “ ：売上⼊⼒画⾯に戻ります。 

② “ 商品一覧 ” ：売上⼊⼒で選択された商品情報を表⽰します。 

③ “ 顧客 “ ：売上⼊⼒で選択された顧客を表⽰します。 

④ “ 人数 “ ：客数を指定します。 

⑤ “ 性別 “ ：性別を指定します。 

⑥ “ 客層 “ ：客層を指定します。 

⑦ “会計画面” ：合計⾦額、お預かり、お釣りを表⽰します。 

⑧  “ C “ ：⾦額をクリアします。 

⑨ “ 電卓 “ ：⾦額⼊⼒を⾏います。 

⑩ “ お支払い方法 “ ：⾦種を指定します。 

⑪ “ レシート印刷 “ ：レシート印刷の ON・OFF を指定します。 

⑫ “ 領収書 “ ：領収書の ON・OFF を指定します。 

⑬ “ 会計 ” ：会計を処理します。 

 

２-１０⾦種選択 

お会計の際、⾦種について説明致します。 

※予め NEXPOWebにて⾦種の登録が必要になります。 

 

２-１０-１現⾦ 

売上⼊⼒画⾯からお会計画⾯に切り替わった際に、初期の⾦種は現⾦になります。 

 
現⾦の場合、電卓からお預かりした⾦額を⼊⼒します。 
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を押すと、お会計が終了します。 

 
※お客様からお預かりする⾦額が同額の場合、⾦額を⼊⼒せずに  を押し、 

会計を⾏うことも可能です。 

 を押すと、精算が完了し売上⼊⼒画⾯に戻ります。 

 

２-１０-２商品券（釣り銭有） 

お会計画面にて  を押し、商品券（釣可）を選択します。 
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⾦額を⼊⼒し  を押します。 

 
 

 

商品券（釣可）の場合にはお釣りの⾦額が表⽰されます。 
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２-１０-３商品券（釣り銭無） 

お会計画面にて、 を押し、商品券（釣不可）を選択、⾦額を⼊⼒し  を押します。 
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商品券（釣不可）の場合にはお釣りの⾦額が０になります。 

 
 

 

２-１０-４クレジット（クレジット非連動） 

お会計画面にて、 を押し、クレジットを選択し、 を選択します。 
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を押すと、お会計が終了します。 

 
 

※クレジット決済の場合、預かり⾦額が多いとお会計が出来ません。 

 
 

を押すと、クレジットの⾦額が不正ですというメッセージが表⽰されます。 
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２-１０-５クレジット（クレジット連動） 

クレジット連動の場合には NEXPO クレジット連動編を参照ください。 

 

 

２-１１返品 

お客様が購入された商品を返品したい場合の説明を致します。 

 

２-１１-１返品（レシート有の場合） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① “ 店舗情報 ” ：店舗の情報を印字することが出来ます。 

② “ コマーシャルメッセージ ”：レシートにメッセージを入れられます。 

③ “ 売上明細 “ ：売上の明細を表示します。 

④ “ 担当者 “ ：担当者が印字されます。 

⑤ “ 伝票番号 “ ：伝票番号が印字されます。伝票検索の際に使⽤します。 

⑥ “ バーコード ”：バーコードが印字されます。伝票検索の際に使⽤します。 

④  ⑤ 

③ 

② 

①  

⑥ 
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お客様が購⼊されたレシートを持っている場合は、売上⼊⼒画⾯右上の を選択し、レシートの伝票番号を⼊⼒

するか、スキャナでレシートのバーコードを読み取るかすると、返品⼊⼒の画⾯に切り替わります 

 
 

 

返品⼊⼒画⾯に切り替わります。 
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そのまま を押します。 

 
 

 

 

 

⾦種が現⾦の場合、そのまま会計を押します。異なる⾦種での返品だった場合、⾦種を変更し 

 を押します。 
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２-１１-２返品（レシート無の場合） 

レシートが無い場合、お客様から購入した日時や購入した商品をお伺いして、 

売上検索から返品を⾏う⽅法と、顧客管理から返品を⾏う⽅法とがあります。 

売上検索の場合。 

 
売上げ検索画⾯の右上  から伝票番号、購⼊⽇から返品したい明細を検索します。 
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返品したい明細を選択し  を押します。 

 
 

 

 

 

返品の画面になりますので、同様にお会計へと進んでください。 
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顧客管理の場合。 

 
 

 

 

 

顧客管理を選択し右上の から顧客コードや、顧客名、顧客名かなを検索します。 
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顧客を選択し、返品したい明細を選択し、 を押します。 

 
 

 

 

 

返品の画面になります。同様にお会計へと進んでください。 
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